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Jednaci rad zastupitelstva obce Sosnovéa

Zastupitelstvo obce Sosnové na svém zasedéni dne 13.3.2003 schvélilo jednaci rad
v tomto znéni a vydava jej podle § 43 zékona & 410/1992 Sb.,ve znéni zékona ¢&. 128/2000
Sb. ,a ¢ 313/2002 Sh.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci rad zastupitelstva obce (déle jen zastupitelstvo) upravuje pfipravu a prithéh
zasedanl, pfijimani usneseni a zabezpe&ovani Jejich plnéni.

Clanek Il

Zakladni ustanoveni

v s

1. Zastupitelstvo, jako nejvyssi organ samosprévy obce, rozhoduje o viech ZaleZitostech
patficich  do samostatné piscbnosti. Ve vécech pfenesené pisobnosti Jjen stanovi-Ii tak
zékon o obcich nebo zvi§tni zakon.

2. Vykonéva plisobnost vymezenou v ustanoveni § 84 a 85 zékona o obcich, v soulady s
ustanovenin § 84 odst 4 si mize vyhradit dalsi pravomoci v samostatné plsobnosti mimio
pravomoci vyhrazené zastupitelstvu obce. K vyhrazeni dalSich pravomoci prifme
zastupitelstvo samostatné usneseni tak, aby bylo zfejmé, od kterého data si dalsi pravomoci
vyhradilo.

3. Zastupitelstvo ma sedm &leny zvolenych v komunéinich volbéch.
4. Zasedani zastupitelstva Jsou verejna a konaji se v tizemnim obvodu obce.

5. Kazdy obc&an obce, ktery deos&hl 18 let véku, a fyzickd osoba, kterd dosahla véku 18 jet a
vlastni na tizemi mésta nemovitost ma pravo:

- Vyjadfovat na zasedani zastupitelstva své stanovisko k projednavanym vécem v soulady s
timto jecnacim radem. Zpusob vykonu tohoto opravneéni je upraven v &l. V odst 9 Jednaciho
radu;

- vyjadrovat se k ndvrhu rozpoctu obce a k zavéreénému Gctu obce za uplynuly kalendarni rok
do usneseni a z4pisti z jednéni zastupitelstva, vybort zastupitelstva a komisi obce a pofizovat
si z nich vypisy;

- poZadovat projednani uréité zélezitosti v oblasti samostainé pisobnosti zastupitelstvem
obce;

-je-li Zadost podepséna nejméné 5 % pravné zpasobilych ob&ani obce, musi byt projednéna
na jejich zasedani nejpozdéji do 60 dnd;

- podavat orgénim obce navrhy, pfipominky a podnéty. Podani organ y obce vyrfizujf
bezodkladné, nejdéle do 60 dnd.



6. Zastupitelstvo se schazi zpravidla jedenkrat za mésice, musi v§ak byt sv’oléno nejméné
jedenkrat za tii mésice a musi se konat v Gzemnim obvodu obce. Casovy plén a obsah
¢innosti stanovi zastupitelstvo zpravidla na obdobi Sesti mésicu.

7. Mimoréadné zasedani muze byt svoldno k projednéni mimoradnych nebo zévaZnych tkold,
které nesnesou odkladu, rozhodne-li o tom starosta obce.

8. Mimorédné zasedani zastupitelstva musi byt svoldno, poZada-li o to jedna tfgtina é/enL:J
zastupitelstva, nebo hejtman kraje. Zasedani se v tomto pfipadé kond nejpozdéji do 21 dnii
ode dne, kdy Zadost byla dorucena.

9. Obecni urad informuje o misté, dobé a navrZeném programu jednéni zastupit’elslv'a.
Informaci vyvési na tfedni desce alespori 7 dni pfed zasedanim zastupitelstva a vyhlasenim
obecnim rozhlasem minimélné 3 dny pfed jeho konénim.

Clanek Il
Prava a povinnosti élent zastupitelstva

1. Clen zastupitelstva sklédd na za&étku prvniho zasedani zastupitelstva, kterého se po svém
zvoleni zucastni, slib stanoveny zékonem. Mandat vykonévé osobné a v souladu se svym
slibem. Neni pfitom vézén Z&dnymi prikazy.

2. Clen zastupitelstva ma pravo :
- pfedkladat névrhy zastupitelstvu obce a dal§im orgédntim, jich? jé clenem;

- vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na starostu obce, na vybory a vedouci organizacnich
sloZek. Odpovéd musi byt podana bezodkladné, nejpozdeji do 30 dnti, pokud jejich poskytnuti
nebréni zakony upravujici midenlivost:

- poZadovat od zaméstnanct obce informace ve vécech, které souviseji s vykonem funkce
¢lena zastupitelstva, pokud poskytnuti nebréni zakony upravujici micenlivost nebo zékaz jejich
zvefejnéni. Informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dn.

3. Clen zastupitelstva je povinen : ,
- zuCastriovat se zasedani zastupitelstva, pfipadné zasedanf Jinych orgénu, jejichZ je ¢lenem a
pinit tkoly,

- hgjit zajmy ob&anti obce a jednat tak, aby nebyla ohroZena vaZnost jeho funkce;

- sdélit organu obce, ktery mé projednat a rozhodnout urcitou zaleZitost, Ze jeho ucast na
projednéni této zaleZitosti by mohla znamenat stret zajmua (§ 83 z4k.) O vylou&eni rozhodne
zastupitelstvo obce.

Clének IV
Priprava zasedani zastupitelstva

1. Zasedanl zastupitelstva pfipravuje starosta v soucinnosti s vybory zastupitelstza, svymi
komisemi, odbornymi pracovnimi skupinami, dal§imi ¢leny zastupitelstva, ve spolupréci s
organy a tretimi osobami, jich? se projednavana véc tykad nebo mohou prispét ke kvalitni
pripravé a projednani véci. Pii pfipravé programu vychézi z planu Cinnosti zastupitelstva.

2. Starosta:

- ur¢i €as, navrhne program jednéni a stanovi misto zasedani v souladu se zdkonem o obcich
tak, aby se ob&ané mohli zasedani zastupitelstva tucastnit;

- ur¢i pracovnika obecniho Ufadu, ktery bude odpovédny za informovéani vefejnosti o mists,
dobé a programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva na Gredni~desce obce, véetné
dodrZeni 7 denni Ihity;



- ur¢i zpisob pripravy jednani a odpovédnost za Zpracovani materiali;

- Je-li to ucelné zajisti zpracovani expertiz, posudku, stanovisek a prizkumd, pro tuto potrebu
Jje oprévnéna urcit pracovni skupiny a tymy ad hoc; -

- podle obsahu jednani zajisti u¢ast zaméstnanci obce, organi a tfetich osob, jejich? tidast je
pfi jednani Zadouct.

3. Materidly pro zasedani zastupitelstva se zpracovévaji tak, aby umoZnily komplexni
posuzovani a prijeti ucinnych opatfeni. Musi byt vécné spréavné, uplné, vystizné a struéné a
musi obsahovat v§echny podstatné podklady nutné pro rozhodnuti a névrhy na opatren.
Navrhy usneseni musi byt konkrétni, adresné, terminované a kontrolovatelné.

4. Rozborové cést materidlu bude obsahovat zhodnoceni dosavadniho stavu, predchozi
opatreni, vysvétleni zaméru a cile, k némuZ m4 rozhodnutim dojit, odiivodnéni navrhovanych
feseni, zhodnoceni vyhod a nevyhod, zhodnoceni finanéni nérocnosti, pfipadné dalsich
dasledku, pokud moZno ve variantach.

5. Za pfipravu a zpracovéani materiali je zpravidia odpovédny starosta obce.

6. Pisemné materidly pro zasedani zastupitelstva,pokud to dileZitost projednédvanych
zaleZitosti vyZaduje, musi byt &leniim zastupitelstva doru¢eny nejméné 7 dnii pred zasedanim
zastupitelstva. V mimofadnych a naléhavych pfipadech mohou byt pisemné podklady
predioZeny ¢lenum zastupitelstva pfed zahajenim zasedani nebo pfedneseny pfimo na
zasedanl. O zafazeni névrhi pfednesenych v priubéhu zasedénf zastupitelstva na program
Jeho jednéni rozhodne zastupitelstvo.

Clanek V
Jednani zastupitelstva

1. Zasedani zastupitelstva svoldvs a zpravidla fidi starosta. V jeho nepfitomnosti
mistostarosta.

2. Zastupitelstvo je usnasenischopné, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina viech jeho &len:.
Jestlize pfi zahé&jeni zasedéni nebo v Jjeho pribéhu neni pfitomna nadpoloviéni vétsina viech

clent zastupitelstva, ukond&f predsedajici zasedéni. Do 15 dnii se kon3 Jjeho néhradni
zasedani.

3. K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé Je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétsiny v§ech
¢lent zastupitelstva obce. Rozhodovani o proceduréalnich otazkéch, vietné schvalovani
programu jednéni, se pfijimé vétsinou hlass pritomnych ¢lent zastupitelstva.

4. Clenové Zastupitelstva podepisuji presenéni listinu. Po zahéjenl zasedénl zjisti predsedajicl
pocet pritomnych &lent zastupitelstva a konstatuje, zda je zastupitelstvo usnésenischopné.
Pokud tomu tak je, nech4 schvalit program jednani, dva ovérovatele zépisu a dle potreby
neché schvélit ndvrhovou, pfipadné dal&f komisi. Déle Jmenovité uvede zastupitele obce, ktery
provede zapis.

5. Poté predsedajici oslovi pritomné &leny zastupitelstva, zda mé nékdo z nich némitky proti

zastupiteli povérenému vyhotoveni zapisu.Pokud tomu tak neni, Jjednani déle probihé podle
schvéleného programu.

6. O zafazeni ndvrhi na zménu programu zasedani zastupitelstva v jeho pribéhu neché
predsedajicl samostatné hlasovat.

7. Prévo predkléddat ndvrhy k projednéni maji élenové zastupitelstva, starosta a vybory. Pokud
predklagé névrh vybor zastupitelstva, &inf tak prostrednictvim svého pfedsedy nebo jiného
poveéreného &fena vyboru.



8. Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len viddy nebo jim povéreny zéastupce,
senator, poslanec, primator povéfeného tradu Ill.stupné,nebo jim povéreny zéstupce, hejtman
kraje nebo zastupce orgéanu kraje, musi mu byt slovo udéleno. Pokud osoba vyse uvedend
nebude predsedajicimu zasedani osobné znéma, je povinna své opravnéni doloZit.

9. Pravo vystupovat v diskusi, podavat ndvrhy a pripominky k projedndvanym bodum mayji
¢lenové zastupitelstva.

10. Pravo vyjadrovat své stanoviska k projedndvanym bod(im méa dle § 16 zéakona obéan obce
a fyzicka osoba, ktera vilastni na Gzemi obce nemovitost. Pokud bude obéan nebo vlastnik
nemovitosti chtit vyuZit svého prava a nebude osobou, kterd je predsedajicimu zasedani
osobné znédma, je povinna své opravnéni k vystoupeni prokdzat. Prokazovéni se déje
predloZenim prukazu totoZnosti (ob¢anského pritkazu, cestovniho pasu nebo jiného dokladu,
ze kterého je moZno osobu identifikovat) u vlastnik(it nemovitosti ovéfenym vypisem z
katastru nemovitosti. Doklady proveéri uréeny zaméstnanec obecniho tfadu u prezence a ten
Jje prihlasi do rozpravy. Pokud nebude identifikace provedena, predsedajici obéanu slovo

neudéli.

11. PiihlaSovani do rozpravy je moZné v pribéhu zasedani, nejdéle viak do doby skon&eni
diskuse k bodu, ke kterému se vztahuje prislusné stanovisko.

12. Predsedajici udéli ob¢anu slovo po skonceni diskuse k projednévanému bodu. Délka
projevu miZe byt po odsouhlaseni pfitomnych &lent zastupitelstva omezena na urcitou dobu.
O souhlasu s prodlouZenim dohodnutého &asového limitu neché predsedajici hlasovat.
Diskutujici miZe ve svém projevu pokracovat, hlasuje-li pro pokragovéni nadpoloviéni vétsina
pritomnych ¢leni zastupitelstva. Prekrodeni asového limitu a nesouhlas s jeho prodiouzenim
Jje duvodem k odnéti slova.

13. V pfipadé nepfistojného chovéni ob&ana v jednaci mistnosti ho miZe pfedsedajici
napomenout a za opakované nebo pokracujici nepfistojné jednani vykézat z jednaciho
mistnosti. Pokud se obc¢an tomuto pofddkovému opatfeni nepodrobi dobrovolnd, miize
predsedajici zasedani pferusit a rusitele pofadku nechat vyvést (napr. policii).

14. Ostatni pfitomni mohou vystoupit pouze se souhlasem nadpoloviéni Vétsiny pritomnych
¢lend zastupitelstva.

15. Slovo udeéluje predsedajici na zékladé zvednuti ruky. Slova se miZe ujmout pouze ten,
komu bylo udéleno.

16. Zaméstnanciim obecniho Ufadu, predstaviteliim organizaci a zafizeni zfizenych obci,
muZe predsedajici udélit slovo k projednévanému bodu primo.

17. Pfedsedajici miiZe odejmout slovo, pokud je ohroZen ¢asovy plén jednéni, diskuse neni
vécna a diskutujici se odchyluje od tématu a diskuse tak nevede ke kone&nému rozhodnuti.
Diskusi ukon¢i predsedajici, nejsou-li podany dalsi prihlasky do diskuse, nebo rozhodne-li tak
zastupitelstvo.

18. Clen zastupitelstva, ktery prednésel a zdivodrioval ndvrh, je oprdvnén vystoupit pfed
ukoncenim diskuse a zaujmout stanovisko k pfipominkam a protindvrhim.

19. Po ukonceni diskuse ¢lent zastupitelstva si predsedajici ovéfi, zda ob&ané resp.
vlastnici nemovitosti chtéji k projednédvanému bodu zaujmout stanovisko. Pokud tato situace
nastane, postupuje podle bodu 9. Pokud poZadavek na vyjadfeni stanoviska vznesen neni,
necha o projednavaném bodu hlasovat

Clanek VI

Priprava a usnesenij zastupitelstva



1. Predkladatel bodu pro jednéni zastupitelstva je povinen zpracovat a predloZit navrh na
usneseni nebo opatreni, prfipadné i v nékolika variantdch. Névrh musi byt konkrétni,
terminovany s ur¢enim.konkrétni odpovédnosti u kazdého bodu.

2. Zpracovénl konecného znéni navrhu je moZné uloZit ndvrhové komisi, ktera vychazi z
predloZzeného materidlu, z vystoupeni c¢lenG zastupitelstva v diskusi, z jejich némg'tt'z,
pfipominek a ndvrhi, ze stanovisek organy mésta, podfizenych organizaci, ze stanovisek
ob¢anii vznesenych k projedndvanym bodim a v§ech dalSich dostupnych podkladil.

3. Usneseni mizZe ukladat Ukoly starostovi obce, &lenim zastupitelstva a vyboriim
zastupitelstva. Jingym subjektum Ize ukladat tikoly jen pokud to pripoustéji prévni pfedpisy.

Clanek Vil
Postup pri hlasovani zastupitelstva

1. Pfedsedajici poskytne ¢lenum zastupitelstva ¢as potfebny k seznémeni se s ndvrhem
usneseni.

2. Predsedajici pfed kaZdym hlasovdnim o névrhu na usneseni zjisti, zda je pfitomna
nadpolovicni vétSina ¢leni zastupitelstva. Neni-li tomu tak, je povinen postupovat podle
¢lanku V. odst. 2.

3. O navrhu maZe byt hlasovédno vcelku nebo samostatné podle bodt. Byly-li predloZeny
protinavrhy nebo pozmériovaci névrhy, které nejsou zahrnuty do predloZeného navrhu, hlasuje
se nejprve o nich v poradi, v jakém jsou vzneseny a potom o ostatnich ¢éstech usneseni.

4. Neziska-li predloZeny névrh nebo Z24dna z variant potfebny pocet hlasl, muZe
zastupitelstvo ustavit dohodovaci komisi, ve které budou zastoupeni zastupci vsech
odchylnych nézort. Ukolem této komise bude vyjasnit pri¢iny odchylinych stanovisek, sjednotit
Jje a zpracovat prijatelny névrh.

5. Jestlize usneseni nebude presto pfijato, miiZe byt jednani o prislu§ném bodu ukonéeno a
dohodovaci komisi bude uloZeno, aby se do uréitého terminu pokusila dosahnout souhlasu. O
prijeti navrhu se v takovémto pfipadé hlasuje na nejbliz§im zasedanf zastupitelstva.

6. Jestlize v pribéhu projednévani ndvrhu vyjde najevo, Ze predloZeny material neni tplny,
nebo vyjdou najevo nové okolnosti, které vyZaduji podstatné doplnéni nebo prepracovani
navrhu, které neni moZno provést v pribéhu zasedani, zastupitelstvo obce rozhodne o
odro¢eni tohoto bodu na dal$i zasedani zastupitelstva.

7. Hlasovani probihé zpravidla aklamacf. Kterykoli ¢len zastupitelstva miZe navrhnout, aby
bylo hlasovani tajné. O takovém névrhu rozhodne zastupitelstvo vétSinou hlast pfitomnych

¢lend. Hlasovéni o volbé a odvoléni starosty, mistostarosty a dalsich &lenti rady probih4
tajnym hlasovéanim.

8. Na névrh ¢lena zastupitelstva, pfi schvélenf nadpoloviéni vétsinou pfitomnych &lent
zastupitelstva, Ize provést hlasovani podle jmen.

Clanek Vill
Zapis z jednani a usneseni zastupitelstva
1. Zépis z jednani zastupitelstva vyhotovuje zapisovatel. V zépise se vidy uvede:

- schvéleny porad jednani

- pocet pfitomnych ¢lents zastupitelstva

- pribéh a vysledek hlasovani

- pfijatad usnesenj )

2. Kromé vy$e uvedeného se v z4pise uvadi:



- misto a ¢as jednéni zastupitelstva
- jméno predsedajiciho a jména ovéfovateld
- struéna vystoupeni fe&nik

3. Zapis ze zasedani podepisuje starosta nebo mistostarosta a uréeni ovéfovatels.

4. Zapis musi byt vyhotoven do sedmi dnit po skoné&eni zasedéni. Za jeho uloZeni a moZnosti
do néj nahlédnout odpovids starosta obce.

5. O namitkéch ¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejbliz§i zasedani zastupitelstva.

Clanek IX
Zabezpeceni pinéni usneseni zastupitelstva

1. PInéni usnesenl zastupitelstva zpravidla zabezpecluje starosta obce. Rozpracuje pfijaté
usneseni na dil¢i dkoly a u¢ini opatfeni potfebna k jejich zzbezpedeni a splnéni.

2. S plnénim usnrieseni zastupitelstva, s vyfizenim podnéti a pripominek ¢lend zastupitelstva,
ob¢ani a osob vlastnicich v obci nemovitost sezndmi starosta obce nejblizsi zasedani
zastupitelstva.

Clanek X

Technické zabezpecéeni zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva administrativng, organizaéné a technicky podle poZadavky
starosty obce zabezpeduje pracovnice obecniho tradu.

Clanek XI
Zavérecna ustanoveni

Tento jednaci Fad je zpracovén dle zékona & 128/2000 Sh. Schvélenim tohoto Jjednaciho
fadu pozbyva platnosti jednaci. fad vydany podle § 43 zékona ¢. 367/90 Sb., o obcich a
schvaleny obecnim zastupitelstvem dne 14.ledna 1999.

Jednacl rad schvélilo zastupitelstvo dne 13.bfezna 2003.

mistostarosta obce starosta obce




